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 : آموزش مسئول وظايف شرح

  ًبم داًشجَيبى ثبت اهَر در داًشجَئي داًشگبُ  هؼبًٍت ٍ آهَسشي هؼبًٍت بب ّوبٌّگي  

  بصزي ٍ سوؼي اهَرکٌتزل 

 بزًبهِ ريشي ٍ اًجبم هزاحل اجزائي ثبت ًبم داًشجَيبى ٍرٍدي جذيذ 

 ّب سلاک اهَر ادارُ بز ًظبرت 

  تحصیليبزًبهِ ارائِ درٍس در ّز ًیوسبل کٌتزل 

  ِداًشجَيبى التحصیلي فبرؽپزٍس 

 ِداًشجَيبى آهَسشي تلاهشك خصَص در هكبتب 

 گزٍّْب هذيزاىبِ   آًبى ارسبل ٍ درٍس لیست تفكیك در ّوكبري 

 تذريس بزاي اسبتیذ هتقبضي صذٍر گَاّي تذريس گَاّي صذٍر 

 آهَسش کل ادارُ يب ٍ داًشكذُ طزف اس لشٍم هَرد جلسبت در شزکت 

 آخز سبل داًشجَيبى تحصیلي ٍضؼیت بزرسي 

 درخَاستي ٍاحذّبي بزاي گیزي آهبر 

 ارسبلي ّبي ًبهِ جْت هیٌَت کٌتزل 

 الَرٍد جذيذ داًشجَيبى هصبحبِ در ّوكبري 

 کل ادارُ بِ ارسبل ٍ کشَر اس خبرج فزهْبي تكویل 

 آهَسشي هقزرات ٍ قَاًیي درخصَص داًشجَيبى هؼبرفِ جلسِ در سخٌزاًي 

 ًبهِ پبيبى اس دفبع جْت ارشذ کبرشٌبسي داًشجَيبى هؼذل مػلاا ٍ بزرسي 

 اهَر هزبَط بِ تحصیلات تكویلي ٍ پزٍسِ فبرؽ التحصیلي داًشجَيبى کبرشٌبسي ارشذ 

 داًشجَيبى بِ کبرًبهِ ، لیست چك ، داًشجَيي کبرتْبي تحَيل در ّوكبري 

 استؼذاد درخشبى التحصیلي فبرؽ جشي در شزکت جْت سَم تب اٍل رتبِ داًشجَيبى تؼییي ٍ 

 هؼزفي داًشجَيبى استؼذاد درخشبى بِ هقبطغ ببلاتز در سْویِ بب آسهَى ٍ بذٍى آسهَى 

 تزم پبيبى اهتحبًبت غیبة ٍ حضَر در کٌتزل  

 سیستن سوب در تزم ّز شذُ ارائِ درٍس کٌتزل 

 سیستن سوب در ًوزات ٍرٍد کٌتزل 

 هذيز گزٍُ بِ کبرآهَس داًشجَيبى اسبهي ارسبل 
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 درس سْبيلاک در غیبت ٍ هشزٍطي خصَص در داًشجَيبى بِ اخطبر 

  هزبَطِدريبفت سَالات پبيبى تزم ٍ تكثیز آى بب ّوكبري هسئَل 

  اهتحبًبت پبيبى تزم ٍ بزًبهِ ريشي کلیِ هزاحل اجزائي آىکٌتزل ٍ حفظ هقزرات 

 کٌتزل اًتخبة ٍاحذ، حذف ٍ اضبفِ، حذف اضطزاري،  اخذ درس بصَرت هؼزفي بب استبد ...ٍ 

 ِکٌتزل حق التذريس اسبتیذ هذػَ  ٍ استؼلام اس سبيزداًشكذُ ّبي تببغ ٍ هكبتببت هزبَط 

 َتْیِ ٍ تٌظین ابلاؽ درٍس ًیوسبل ٍ بزًبهِ ّفتگي جْت اسبتیذ ّیبت ػلوي ٍ هذػ 
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